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GOREVLENDIRME AKIS SEMASI

EBYS SISTEMI (Elektronik Belge Yénetim Sistemi), bilindigi gibi 01.01.2016 tarihinde Universitemizce
kullanilmaya baslanmis olup, 16 Kasim 2017 tarihli Senato Karari ile yapilan degisiklik ile 01.05.2015
tarihinde uygulanan Baskent Universitesi 6gretim elemanlari bilimsel toplantilara katilim ve kurum disi
gorevlendirmeler 01.01.2016 tarihinden itibaren EBYS lzerinden yapilmaktadir.

1. Toplantilara katilim icin maddi katki 3 sekilde yapilmaktadir.
a) Yol Gcreti

b) Kayit Ucreti

¢) Yevmiye (en fazla 3 glin).

2. Belgelerin yurt disi gorevlendirmelerde 40 giin dnceden, yurt ici goérevliendirmelerde ise 20 giin
onceden Rektorliik Makamina génderilmesi gerekmektedir.

3. Bir yilda yapilabilecek gdrevlendirme sayilari:

a) Tum 6gretim Gyeleri yilda 2 kez katkili, 2 kez katkisiz (YURT DISI), 2 Kez katkili, 2 Kez katkisiz (YURT
iCi) gérevlendirilmesi,

b) Ogretim gorevlileri yilda 1 kez katkil, 2 kez katkisiz (YURT DISI), yilda 2 kez katkili, 2 kez katkisiz
(YURT iCi) gérevlendirmesi,

¢) Arastirma gorevlileri egitim strelerinin ilk 1 yilini tamamlamak kosulu ile dgrenimleri stresince 2 kez
katkill 2 kez katkisiz (YURT DISI) , yilda 1 kez katkili, 1 kez katkisiz (YURT iCi) gérevlendirilmelerinin
yapilabilecedi ydnergede tanimlanmistir.

4. Gorevlendirmelerde katki:

a) Sozel Bildiri (katilm, yol Ucreti ve yevmiye)
b) Poster (yol Ucreti veya kayit Gcreti)
c) Panelde konusmact  —mmm--

d) Konferansta konusmact ~ ------

e) Calistay kurs toplanti (Egitim/ Egiticilik) — -------

5. Katkili olarak goérevilendirilen 6gretim elemanlarinin EBYS sistemi lizerinden gérev onay formuna
eklenmesi gereken belgeler:

a) Toplantiya katilim icin davet yazisi,

b) S6zel veya poster sunumu icin kabul yazisi (Toplanti programinin katilimci ile ilgili bdlamu),

¢) Bildiri 6zet metni (Tam bildiri olarak kabul oldugu dénemdeki bildiri 6zeti),

d) Sadece kayit Ucret belgesi (Konaklama vb. diger 6deme ve (cretler haric),

e) Basvuru sahibinin son iki yildaki yayinlarinin listesi,

f) Gérev onay formu.

6. Yurt disi ve yurtici gorevliendirmeler de EBYS sistemi izerinden Rektorliige gdnderilecek tarayicidan
taratilmasi gerekmektedir.
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7. Katkisiz olarak gérevlendirilen 6gretim elemanlarinin EBYS sistemi (izerinden g6rev onay formuna
eklemesi gereken belgeler:

a) Toplantiya katilim davet yazisi,

b) Basvuru sahibinin son iki yildaki yayinlar listesi,

¢) Gorev onay formu.

8. Boliim baskani incelenip uygun gordiigii belgeleri sistem (izerinden degerlendiriime yapilmak
lizere fakiilte dekanlhigina génderir.

a) Dekanlikca uygun gorildigu takdirde gorevlendirmeyle ilgili olarak alinan Fakilte Yonetim Kurulu
karari ilgili 6gretim Gyesine génderilir.

b) ilgili 6gretim tyesi GOREV ONAY FORMUNU sistem tzerinden doldurmak suretiyle tim belgelerini
sistem Uzerinden giincelleyerek BOLUM BASKANLIGI’'NA génderir.

¢) Bolim baskani evraklari kontrol edip parafladiktan sonra Dekanin imzasina sunar.

d) Dekan imzaladiktan sonra gérevlendirmeyle ilgili belgeler yine sistem Uzerinden Rektdriik makamina
gdnderilmesiyle Fakulteyle ilgili gérevlendirme stireci tamamlanmis olur.

9. REKTOR DE ONAYLADIGI TAKDIRDE TUM SUREC TAMAMLANMIS OLUR.
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