
BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ 

YAKEM TEKNİK EKİPMAN KULLANIM YÖNERGESİ VE TESLİM 
FORMLARI 

 
1. Ekipman alabilmek için Başkent Üniversitesi öğrencisi olmak ön koşuldur. 
2. Talep edilen ekipmanların kullanım bilgisinin verildiğine ve proje/çalışma 
kapsamında kullanım izni verildiğine dair, öncelikli olarak ders sorumlusunun / yetkili 
öğretim elemanın imzası alınır. 
3. Öğrencilerin ‘Ekipman Teslim Tutanağı’nı eksiksiz doldurmaları gerekmektedir. 
4. Ekipman Talep Formu (Ek-1) ve Ekipman Teslim Tutanağı (Ek-2), koordinatör 
bölüm sorumlusundan temin edilir. 
5. Ekipman alım ve teslim işlemleri hafta içi Pazartesi, Çarşamba ve Cuma günleri, 
11:00 – 12:00 saatleri arasında yapılır. 
6. Kullanılmış ekipmanlar temizlenmiş ve varsa bataryaları tam dolu olarak teslim 
edilmelidir. 
7. Ekipmanlar en fazla 2 günlüğüne alınabilir. Gerekli görüldüğü taktirde, bu süre 2 
gün arttırılabilir. 
8. Ekipmanlara zarar gelmesi ve kaybolması durumunda sorumlu öğrenci zararı 
karşılamak zorundadır. 
9. Ekipmanları teslim alan ve iade eden farklı öğrenciler olması durumunda, tüm 
sorumluluk ve olası cezalar, ekipmanları teslim alan öğrencidedir. 
10. Ekipmanları 2 kere geç getirmiş öğrenci (teslim günü içerisinde), bir sonraki 
döneme kadar ekipman alamaz. 
11. Ekipman teslimini 1 günden fazla geciktirmiş öğrenciler dönem boyunca malzeme 
talep edemez. 
12. Temel Film Yapımı, Temel Fotoğrafçılık ve/veya Sinematografi vb. derslerini 
almamış, kullanım yetkinliğine sahip olmayan öğrenciler ekipman alamaz. 
13. Tatil dönemlerinde öğrencilerin ekipman alabilmeleri için, talep ettikleri 
ekipmanları nerede ve ne şekilde kullanacaklarına ilişkin Ek-3’de belirtilen formatta 
bir çalışma (film) projesi yazmaları ve projenin, öğrencinin kayıtlı olduğu bölüm 
başkanlığı tarafından onaylanması gerekmektedir. 
14. Başkent Üniversitesi’ne ait ekipmanların kullanılarak üretilen her türlü görsel 
işitsel çıktıda üniversite logosu bulunmalıdır. Görsel işitsel ürünlerin telif ve kullanım 
hakları üniversiteye aittir. İlgili bölüm başkanlıklarının izni olmadan bu ürünlerin 
televizyon, festival, yarışma gibi herhangi bir mecrada, YouTube/Vimeo gibi herhangi 
bir platformda yer alması mümkün değildir. 

EKİPMAN TALEP FORMU (EK-1) 

EKİPMAN TESLİM TUTANAĞI (EK-2) 

ÇALIŞMA/FİLM PROJESİ YAZIM FORMATI (EK-3) 
 

 



BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ – YAKEM –EKİPMAN TALEP FORMU (EK-1) 

Ekipman 
Talep Çıkış 

Kont. 

İade 

Kont. 

Durumuyla ilgili notlar 

Kamera     

A Kamera Çantası 
Canon EOS RP Body + Kapak + Şarj Ünitesi ve kablo 
Canon RF 24-105mm f/4-7.1 IS STM LENS + Kapaklar 
Marumi 67mm Haze Uv Filtre 
Canon LP-e 17 Batarya (A) 
Canon LP-e 17 Batarya (B) 
Naneu Urban Gear U30 Sırt Çantası + Yağmurluk 

    

B Kamera Çantası 
Canon EOS RP Body + Kapak + Şarj Ünitesi ve kablo 
Canon RF 24-105mm f/4-7.1 IS STM LENS + Kapaklar 
Marumi 67mm Haze Uv Filtre 
Canon LP-e 17 Batarya (C) 
Canon LP-e 17 Batarya (D) 
Naneu Urban Gear U30 Sırt Çantası + Yağmurluk 

    

Sony HXR-MC2500 Video Kamera     

Tripod     

Jieyang 0508A Profesyonel Video Tripod (A)     

Jieyang 0508A Profesyonel Video Tripod (B)     

Ekran     

Lilliput A7S 7” Full HD Monitor Seti 
2 Adet PDX Plus F970 Batarya ve LCD-11 Şarj Aleti 
3 Metre HDMI-Mini HDMI görüntü ve ses aktarım kablosu 

    

Slider     

Sevenoak SK-GT03N     

Gimbal     

Zhiyun Tech Weebill S El Gimbal Sabitleyici     

Ses Kayıt     

Zoom H4n Pro Ses Kayıt Cihazı (2 adet AA – kalem pille çalışır) Sandisk Ultra 
32GB SDHC Memory Card 120MB/s 

    

Zoom H1n Ses Kayıt Cihazı ( 2 adet AAA – ince kalem pille çalışır) Kingston 

32GB MicroSDHC Canvas Select Plus 

    

Rode Rycote VideoMic Mikrofon ( 1 Adet PP3 pille çalışır)     

Boya BY-BM6060 Profesyonel Shotgun Mikrofon 
(Phantom Power veya 1 adet AA – kalem pille çalışır) 

    

Saramonic Blink500 B2 Kablosuz Yaka Mikrofonu Sistemi(2X Tx + 1 Rx)     

Rode Boom Pole Micro 84-206 cm     

Sony MDR-7506 Kulaklık     

3 Metre XLR kablosu     

Dişi XLR – 3,5 mm dönüştürücü     

Erkek XLR – 3,5 mm dönüştürücü     

Ses Uzatma Kablosu (3,5 mm Jack)     

Işık     

Neewer RGB530 Uygulama Kontrollü 530 LED RGB Video Işığı 3'lü Kit     

Godox SZ200Bİ Bicolor 200 W LED Video Işığı Seti 
(Godox SL260A Havalı Işık Tripodu, Godox CS65D Lantern Softbox 65 cm, BD-04 
200mm ÇAP Renkli Filtre & Petek Seti) 

    

Hlypro Reflektör     

Depolama     

Sandisk Extreme Pro 64 GB 170MB/s SD Kart (A)     

Sandisk Extreme Pro 64 GB 170MB/s SD Kart (B)     

Sandisk Extreme Pro 64 GB 170MB/s SD Kart (C)     

Ekstra     

6’lı uzatma kablosu     

Tekli uzatma kablosu     

Fotoğraf Makinesi ve Lensler     

Nikon D300 + Nikon AF-S NIKKOR 18-200mm f/3.5 – 5.6 G ED + Çanta 

+ Batarya + Kenko UV 72mm+ Şarj Aleti 

    

Nikon AF-S MICRO NIKKOR 105mm f/2.8G     

Cokin close-up +4D 72mm (lens filtresi)     

Talep Veriliş İade 

Ad-Soyad-Tarih-İmza 



BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ - YAKEM EKİPMAN TESLİM TUTANAĞI (EK-2) 

 
EKİPMAN ÇIKIŞI 

 
Ekipman Talep Formu (EK -1)’nda işaretli ekipmaları, 
… ........................................................ dersi kapsamında 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……projesinde / çalışmasında kullanmak üzere, 
eksiksiz ve sağlam olarak teslim aldım. Teknik Ekipman Kullanım Yönergesi’ni okudum. 
Yönergedeki yazılı kuralları kabul ediyorum. 

Ekipman Teslim Tarihi – Saati: …………………………………………………………… 

 
Öğretim Elemanı Onayı: 

 
 
 

Teslim Eden Teslim Alan 
Ad-Soyad: 
Bölüm: 
Sınıf: 
Öğr. No: 

İmza 
 

 

 
EKİPMAN İADESİ 

 
Yukarıda işaretli ekipmaları eksiksiz ve sağlam olarak teslim aldım. 

 
Ekipman İade Tarihi – Saati: …………………………………………………… 

 
 

Teslim Eden Teslim Alan 
Ad-Soyad: 
Bölüm: 
Sınıf: 
Öğr. No: 
İmza 

 
EKİPMAN DURUMUNA İLİŞKİN NOTLAR: 



BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ - YAKEM EKİPMAN TESLİMİ 

ÇALIŞMA/FİLM PROJESİ YAZIM FORMATI (EK-3) 

 
PROJENİN 

Adı 

Sinopsis 

Amacı 

Treatman 

Yapım Biçimi 

Yararlanılacak Kaynaklar 

Yazılı 

Görsel 

Danışman 

İletişim Kurulacak Kişi ve Kurumlar 

Yapım Takvimi 

Yapım Öncesi 

Yapım 

Yapım Sonrası 

Bütçe 


