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Birimi [letisim Fakiiltesi
Gorev Unvani Boliim Baskan Yardimcisi

Ust Yonetici ‘ Boliim Baskant
A CIEEN NN U Gorevi  basinda bulunamayacagi  siireler i¢in  diger Bolim Bagkan
Yardimcilarindan bir tanesi vekalet eder.

Gorevin Tanimi

Boliimiin her diizeyde egitim-0gretim ve arastirmalarindan ve boliime ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve

verimli bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur. Boliim baskaninin bulunmadigi durumlarda bélim
baskanina vekalet eder.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Boliimle ilgili gelismelerin izlenmesinde, egitim-0gretim ve arastirma ile ilgili faaliyetlerin diizenli
bir sekilde yiiriitiilmesinde ve degerlendirilmesinde Boliim Baskanina yardimci olmak,

2. Ders gorevlendirmeleri 6n hazirligr ile ders ve sinav programlarinin hazirlanmasinda Bolim
Bagkanina yardimci olmak,

3. Bolumde gorevli 6gretim elemanlarinin performanslarinin izlenmesinde yardimei olmak,
4. Bolimiin egitim-6gretim faaliyetlerinin planlanmasinda ve stratejik plan cergevesinde boliimiin
performansinin arttirilmasinda Boliim Bagkanina yardimer olmak,
5. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini, ders takip cizelgeleri ve smav
evraklarinin donem sonunda boliime teslim edilmesinde Boliim Bagkanina yardimer olmak,
6. Ogrencilerin basar1 durumlarinin izlenmesinde, sorunlarin ¢dziilmesinde Boliim Baskanina
yardime1 olmak,
7. Ulusal ve uluslararas1 6grenci, idari ve akademik personel hareketliligi kapsaminda yiiriitiilen
faaliyetlerde Boliim Baskanina yardimer olmak,
8. Boliim bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,
9. Boliim internet sayfasinin ve bilgi paketi igeriginin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglamak,
10. Gorev alani itibariyle yiiriitmekle yiikiimli bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinde,
yonetmelik, kanun ve yasal sartlara uymak,
11. Yillik akademik faaliyetlerini Boliim Baskanligina sunmaktir.

ONAYLAYAN
HAZIRLAYAN L e
L s Iletisim Fakiiltesi
Iletisim Fakiiltesi
Dekani

Birim Kalite Sorumlusu

Dog. Dr. Fatma Senem Giingor Prof. Dr. Gilman Senem Gengtiirk Hizal




