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7.5. HIZMETIN SUNULMASI VE KONTROLU

ILF-TAL-008

ILETiSIM FAKULTESI ICERIK URETIM ATOLYESI KULLANIM TALIMATI

1. AMAC
Bu talimatin amac1, Baskent Universitesi Iletisim Fakiiltesi biinyesinde yer alan Icerik
Uretim Atdlyesi’nin giivenli, etkin, verimli ve siirdiiriilebilir sekilde kullanimina iliskin

esaslar belirlemektir.

2. KAPSAM
Bu talimat, igerik Uretim Atdlyesini kullanan tiim 6grenciler, akademik personel ve

teknik personeli kapsar.

3. DAYANAK VE REFERANSLAR

ISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi
Baskent Universitesi Kalite Politikas1
BU-PRSD-03 (Dokiiman Kontrol Prosediirii)
BU-PRSD-06 (Kayitlarin Kontrolii Prosediirti)

4. TANIMLAR

Atolye: Fotograf ve video ¢ekimlerinin gerceklestirildigi teknik donanimli alan
Paraflas: Yiiksek 151k giiciine sahip flas sistemi

Green Box: Arka plan degisimi i¢in kullanilan yesil fon alam

Sabit Isik: Stirekli 151k saglayan aydinlatma ekipmani

5. SORUMLULUKLAR
Ogrenciler: Talimata uygun hareket etmekle yiikiimliidiir.
Ders Sorumlusu: Kullanimi denetlemek ve yonlendirmekle sorumludur.

Teknik Personel: Ekipmanlarin ¢alisir durumda olmasini saglar.



6. UYYGULAMA
6.1 Kullanim Oncesi
- Oryantasyon egitimi alinmalidir.

- Gerekli izinler alinmalidir.

6.2 Kullanim Sirasinda
- Ekipmanlar talimatlara uygun kullanilmalidir.
- Yiyecek ve igecek bulundurulmamalidir.

- Elektrik giivenligi saglanmalidir.

6.3 Kullanim Sonras1
- Ekipmanlar kapatilmalidir.

- Alan temiz birakilmalidir.

7. RISKLER VE ONLEMLER

Elektrik riski, yanma riski ve ekipman hasarina kars1 dikkat edilmelidir.

8. KAYITLAR
Kullanim Formu
Oryantasyon Formu

Ariza Bildirim Formu

9. UYGUNSUZLUK VE DUZELTICIi FAALIYET

Talimata aykir1 durumlarda gerekli islemler yapilir.



Ilgili Dékiimanlar

EK-1: GORSEL iCERIK URETIM ATOLYESI KULLANIM FORMU
Ad Soyad:

Ogrenci No:

Bolim:

Ders:

Tarih: / /2026

Kullanim Saati: —

KONTROL LISTESI

Kontrol Noktasi Evet O] Hayir [
Oryantasyon egitimi alind1

Ekipmanlar kontrol edilerek teslim alind1

Kamera ve 151k ekipmanlar1 dogru kullanildi

Kablolar diizenli kullanild1

Green box / fonlar zarar gérmeden kullanildi

Ekipmanlar eksiksiz teslim edildi

Alan temiz ve diizenli birakild1

Kullanici imza:

Sorumlu Imza:




EK-2: ORYANTASYON KATILIM FORMU
Ad Soyad:

Ogrenci No:

Bolim:

ALINAN EGITIMLER

Egitim Konusu Tarih imza
Atolye genel kullanim kurallari

Kamera kullanim1

Aydinlatma sistemleri (Paraflas / Sabit)

Elektrik ve giivenlik kurallar1

Green box ve fon kullanimi

Egitimi Veren:

Imza:




EK-3: ARIZA BILDiRiM FORMU
Ad Soyad:

Ogrenci No / Personel:

Tarih: / /2026

ARIZA BILGILERI

Alan Aciklama
Arizali ekipman

Arizann tliri

Ariza olusma zamani

Kullanim sirasinda m1? Evet [0 / Hayir [J

Giivenlik riski var m1? Evet [/ Hayir O

DETAYLI ACIKLAMA

Bildirimi Yapan Imza:

Teknik Personel Degerlendirme:

Durum:
O Giderildi
] Devam ediyor

Teknik Personel Imza:

Hazirlayan: Dog. Dr. F. Senem GUNGOR
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